ERASMUS+ GALISTAYI MASA CALISMA KiLAVUZU

| Amag: Bu kilavuz, 7-9 Mayis 2025 tarihleri arasinda dlizenlenecek Erasmus+ Calistayi
kapsaminda her tematik masanin hangi gun ve saatte hangi calismayi yuretecegini ve
Masa Tespit Formu’nu nasil dolduracagini adim adim belirlemek i¢in hazirlanmistir.

1. GUN - 07 MAYIS 2025
Odak: Sorunlari belirleme, ¢6ziimler ve hedeflerin ortaya konmasi

09.00-09.30

KAYIT VE KARSILAMA
- Katiimcilar salona alinir. isim kontroldi yapilir.
— Masa yerlesimleri belirlenir.

09.30 - 09.45
2 Acilis ve Protokol Konusmalilari
—Resmi acilis yapilir.

09.45-10.00

= b Erasmus+ Calistayi Amaglari ve Genel Bilgilendirme

- Tum katimcilara ¢galistayin genel hedefi, ¢ciktilari ve beklenen Grlnler agiklanir.
—Masa Tespit Formu’nun neden doldurulacagi ve nasil kullanilacagi anlatilir.

10.00-10.30
@ Tematik Masa Tanitimlari ve Gérev Paylasimlari
— Her masanin alt temasi netlestirilir.
— Raportdr ve kolaylastiricilar gorev paylasimini yapatr.
- Tespit formunun bolumleri katilimcilara dagitilarak aciklanir.

10.45-11.30
¢ Masa Calismasi-1. Oturum
@, Yapilacak s:
— Problem Alani / Sorunlar basligi doldurulur.
- Tema kapsaminda sahada karsilasilan problemler listelenir.
— Farkli okul deneyimlerinden o6rnekler getirilir.

11.45-12.30
¢ Masa Calismasi-2. Oturum
% Yapilacak is:
— Coziim Onerileri bélimi tGizerinde galisilir.
—Sorunlara karsi kisa, orta, uzun vadeli dneriler gelistirilir.
— Katilimcilar sirayla gorus bildirir. Kolaylastirici sUreci yonetir.



13.30-14.15
¢ Masa Calismasi - 3. Oturum
@ Yapilacaks:
— Hedefler ve Faaliyet/Proje Fikirleri bolumleri doldurulur.
— Geligtirilen ¢ozumlerle ulasilmak istenen hedefler yazilir.
—Her hedeficin dnerilen projeler ya da faaliyet fikirleri siralanir.

14.30-15.00
Gun Sonu Degerlendirme ve Rapor Notlari
— O glne ait form girisleri gdzden gegirilir.
— Eksik kalan bolumler tamamlanir.
— Raportdér taslak bir dijital belgeye not alir.

2. GUN - 08 MAYIS 2025
Odak: Risk analizi, tedbirler ve ortak sonuglar

09.30-10.15
¢ lyi Uygulama Paylasimlari
®: Yapilacak s:
—Her masadan 1-2 kigi daha dnceki Erasmus+ hareketliliklerinde karsilastigl iyi drnekleri

paylasir.
- Bu 6rneklerin Masa Tespit Formu’na nasil katki saglayabilecegi Uzerine tartisilir.
— Katiimcilar formlarina yeni basliklar ekleyebilir.

10.30-11.15
¢ Masa Galismasi-4. Oturum
i, Yapilacak is:
— Riskler b6lumu doldurulur.
- Onerilen proje ve faaliyetlerde karsilasilabilecek riskler tartisilir.
—Hem kurumsal hem de bireysel dizeyde dusunaldr.

11.30-12.30
¢ Masa Calismasi-5. Oturum

{ Yapilacakis:
—Tedbirler boluma tzerinde galigilir.
— Risklerin etkisini azaltacak onlemler yazilir.
— Daha 6nceki Erasmus projelerinden edinilen deneyimler paylasilir.

13.30-14.15
¢ Ortak Cikti Uzerine Grup Tartismalari
@ Yapilacak s:



—Sonug ve Oneriler basuigi doldurulur.

— Masa olarak genel bir degerlendirme yapilir.

- Ortak paydada bulusulan fikirler netlestirilir.

—“Yeni Fikirler” boliumu serbest beyin firtinasiyla doldurulabilir.

14.30-15.00
I} Masalar Arasi Sunum Taslaklari Hazirlig

~/ Yapilacak is:

— Her masa ertesi giin sunacagi 3—-4 dakikalik kisa sunumun taslagini olusturur.

— Raportor, formdan cikarilacak basliklari PowerPoint veya PDF sunuma dondsturdr.
— Sunumun kim tarafindan yapilacagi belirlenir.

3. GUN - 09 MAYIS 2025
Odak: Sunumlar, degerlendirme ve kapanis

09.30-10.15
® Masa Rapor Sunumlari (1. - 3. Masalar)
@, Yapilacakis:
—Her masa, tespit formu temelinde hazirladigi sunumu 5-6 dakikada paylasir.
— Sunumlarda su basliklara yer verilir: Sorunlar, C6zim ve Hedefler, Proje Fikri, Ortak
Oneriler.
— Sunum raportor veya belirlenen sunum sorumlusu tarafindan yapilir.

10.30-11.15
® Masa Rapor Sunumlari (4. - 6. Masalar)
@, Yapilacak s:
- Diger 3 masa da ayni yapiyla sunumlarini gerceklestirir.
— Kolaylastiricilar teknik destek saglar.

11.30-12.30
Katilimci Geri Bildirimleri ve Degerlendirme Formlari
] Yapilacak Is:
—Tdm katiimcilar bireysel degerlendirme formu doldurur.
- Dijital veya basili olarak toplanir.
—“Calistay nasil gecti?”, “Ne 68rendim?” gibi sorular Uzerinden analiz yapilir.

13.30-14.15
© Genel Degerlendirme ve Kapanis Konusmalari
Yapilacak is:
— Ar-Ge birimi ve yonetim tarafindan genel kapanis konugsmasi yapilir.
— Katki saglayanlara tesekkur edilir.



14.30-15.00

® Sertifika Takdimi ve Hatira Fotografi

wan Yapilacakis:

— Katiimcilara imzali belgeler takdim edilir.
—Panonun énunde grup fotografi ¢ekilir.

Not:
Tum katiimcilardan masa ¢calismasi boyunca aktif rol almalari, tespit formunun her
boélumune katki sunmalari ve ¢galistay sonunda ortaya ¢ikacak raporun parcasi olmalari
beklenmektedir.

Kilavuz: Bingol il Milli Egitim Midirliga Ar-Ge Birimi



